KNIHOVNiI RAD
Obecni knihovny v Otrociné

V souladu se zfizovaci listinou knihovny Obecni knihovny v Otrocing, schvélenou zastupitelstvem
obce usnesenim &. zap. 1 ze dne 31.01.2001 a podle § 4, odst. 7 zakona ¢. 257/2001 Sb.

(knihovni zakon), vydavam tento knihovni rad:

1. Zakladni ustanoveni

¢L1
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a §12 zékona &. 257/2001 Sb. (knihovni zakon) a je
ZHizena za Gcelem poskytovat rovnym zplisobem viem ob&anfim bez rozdilu verejné knihovnické a
informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho zakona.

¢l 2
Verejné knihovnické a informacni sluzby
1 Knihovna poskytuje uZivatellim vefejné knihovnické a informaéni sluzby tak, jak jsou vymezeny
v prislugnych ustanovenich knihovniho zékona. Jsou to zejména:

a) vypljcni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) informacni sluzby:
ca) informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,

cb) informace z oblasti vefejné spravy,
cc) Gstni informace bibliografického a faktografického charakteru,

cd) pfistup na internet.

2 Sluzby uvedené v ¢l. 2, odst. 1 tohoto Knihovniho Fadu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

3 Pfipadné sluzby za Ghradu poskytuje knihovna v souladu s pozadavkem § 4, odst. 2 az 4
zékona. & 257/2001 Sb., tzn. Ze Uhradu za né méZe pozadovat jen do vySe skutetné
vynaloZenych nakladll (napf. za reprografické sluzby).

4 Velkeré finanéni &stky (manipulaéni poplatky, sank&ni poplatky apod.) jsou knihovnou Gctovany
ve vy&i stanovené Cenikem, ktery je pfilohou tohoto KR.

I1. Uzivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb

¢.3
Registrace uzivatele

1 Registrovanym uZivatelem knihovny se m@Ze stat kazdé fyzickd nebo pravnické osoba vydanim
priikazu uZivatele na zakladé vyplnéné prihlasky ovérené knihovnikem podie osobnich dokladl
uZivatele.

2 Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni idaje: jméno, prijmeni, adresu trvalého bydlisté
a datum narozeni, kontaktni adresu.



Déti dg 15 let se stanou uZivatelem na zakladé pisemného souhlasu zékonného zastupce.
Osobnll uqaje uZivatelll bude knihovna zpracovévat v souladu s Obecnym nafizenim 0 ochrané
osobnich Udajli (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich udajd je pfilohou tohoto KR.

¢l 4
Zakladni povinnosti a prava uzivateld knihovny
UZivatelé jsou povinni Fidit se KR a dodriovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit stanovenym

opatfenim, ktera jsou potfebna pro udr¥eni pofadku a ochrany majetku. Jsou povinni zachovat v
prostorach knihovny klid a poradek.

Jestlize uZivatel nedodrZuje tato opatfeni, méze byt docasné nebo trvale zbaven préva pouzivat
sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplsobenou gkodu a povinnosti nahradit ji
podle platnych predpisd.

Pfipominky, podnéty a névrhy k préci knihovny je mozZné podavat pisemné nebo Ustné
knihovnikovi.

€L 5
Pokyny pro vyuzivani vypoéetni techniky

UZivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

UZivateli je zakdzéno kopirovat a distribuovat &sti operatniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programé v knihovné.

UZivatel mdZe kopirovat na prenosnd média informace ziskané z internetu, databazi a
elektronickych zdrojé z fondu knihovny, pokud to dovoluji licenéni podminky.

UZivatel nese plnou odpovédnost za své pfipadné zasahy do konfigurace pocitade, které by
jakymkoliv zplisobem mohly mit viiv na provoz pocitaCe, déle je uZivatel pin& odpovédny za Skody
vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky véetné gkod zpUsobenych
jim zanesenymi pocitatovymi viry.

UZivatel je  povinen  respektovat autorskoprévni  ochranu  dat  (viz  zékon
¢. 121/2000 Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s prédvem autorskym a o zméné
nékterych zakond (autorsky zakon), v platném znéni a ostatni predpisy.

II1. Vypljcni rad

CL6
Zpristupiiované knihovni dokumenty

Knihovna pljcuje knihovni dokumenty (déle jen dokumenty) z viastniho knihovniho fond’u,
z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich slu¥eb nebo prostrednictvim
vymeénnych soubord.

Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uZivatele podle § 14 knihovniho zakona,
vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokyn@ NK CR.

Cl..7
Rozhodnuti o piijéovani
Mimo knihovnu si mdZe uZivatel pGijit vSechny dokumenty uvedené v &. 6 odst. 1 tohoto KR
s vyjimkou dokument:
a) kterym by hrozilo nebezpe¢i nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny, v o ; :
¢) jejichZ pdjcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruseni autorskych prav,



&iten faistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
d) které byly vypljceny zjinych knihoven prostrednictvim meziknihovni vyplijcni sluzby s
podminkou vyptijeky v pouze v prostorach knihovny.

¢.8
Postupy p¥i pijcovani

Pred prevzetim vyplijcky je uZivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlasit vSechny
zévady a ovéfit si zépis zavad ve vyplijénim tiskopise, resp. v poznamce automatizovaného
vypdjéniho systému.

2 Ugivatel svym podpisem potvrdi vyptijcku vypdjcenou meziknihovni sluzbou.

3 Ugivatel miZe pozadat o rezervaci dokumentu Ustné nebo pisemnou formou.

¢l.9
Vypiijéni Ihiity

Vyplij¢ni Ihiita pro pljcovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vyplijcni Ihita mdze byt
prodlouZena aZ tfikrat o jeden mésic, pozada-li o to uZivatel pred jejim uplynutim a nezada-li
dokument daléi uZivatel. V odfvodnénych pfipadech je mozné povolit novou vypljcku téhoz
dokumentu, ale jen po jeho predloZeni.

Knihovna je opravnéna v odfivodnénych pfipadech stanovit kratdi vyp@ijéni Ihditu, pripadné Zadat
vraceni pdjéeného dokumentu pred uplynutim vyptjcni Ihty.

¢l 10
Vraceni vypijc¢eného dokumentu

UZivatel je povinen vrétit vyplij¢eny dokument v takovém stavu, v jakém si jej, vypdicil. Jinak
nese odpovédnost za viechny zjiSténé zavady a je povinen uhradit knihovné naklady na opravu
dokumentu, popfipadé uhradit $kodu jako pfi ztraté dokumentu.

Je zakézéno zpracovavat text vypljceného dokumentu graficky podtrhavénim, zvyrazfiovanim,
psanim poznamek na okraj anebo jinym zplisobem do vyplijc¢eného dokumentu zasahovat.

¢l 11
Prava a povinnosti uzivateld pro pijcovani mimo knihovnu

1 Pro p@jéovéni knihovnich fondd plati ustanoveni ob&anského zakoniku o pljcovani véci.

Mimo knihovnu méZe mit uZivatel vyp@jéeno zpravidla nejvySe 10 dokument@l, pokud neni
mimoradné povoleno vice.

Ugivatel nesmi vypljceny dokument pijcovat dalim osobam. Ru¢i za né& po celou dobu
vyplijcky.

Ugivatel ru&i za vyptj¢eny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vyplijéce zaznam. Pri
vraceni dokumentu uZivatel na vyZzadani obdrZi potvrzeni o vraceni.

Jestlize uZivatel nevrati pijéeny dokument ve stanovené Ih{té, ictuje knihovna uzivateli poplatek
z prodleni (zpozdné).

Jestlize uivatel ani po upomenuti pdjéeny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat pravni
cestou. PFi vymahani plijéeného dokumentu pravni cestou Uctuje knihovna manipulacni poplatek
jako néhradu za naklady spojené s pfipravou tohoto vymahani i naklady pravniho zastoupeni.

Do vyporadani pohledavek mé knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani viech sluzeb.

¢l 12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna méze podle povahy dokumentu nahradit jeho pdjceni kopii.



2 Rep’)rograﬁcké a jiné kopirovaci sluzby se poskytuii z fondd knihovny, anebo z fondd jiné knihovny
vramci meziknihovnich sluZeb. UZivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je povinen s ni
zachézet v souladu s ustanovenimi zakona &. 121/2000 Sb., (autorského zakona).

3 Knihovna midZe odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi predpisy
(poruseni autorskych prav, $iteni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.).

4 Knihovna mlZe pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v ceskych knihovnach nebo
v zahranici. Objednavka kopie v tomto p¥ipadé podiéh ustanovenim o meziknihovnich sluzbéch.

Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen sni zachdzet v souladu
s ustanovenimi autorského zakona a v souladu s ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho Fadu

¢l 13
Ztraty a nahrady

1 UZivatel je povinen bezodkladn& hldsit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve |hdté stanovené
knihovnou nahradit $kodu.

2 O zplsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MaZe poZadovat ndhradu $kody uvedenim
do pdvodniho stavu obstaréanim nahradniho vytisku tého? dokumentu ve stejném vydani a vazbé
nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do plvodniho stavu neni mozné nebo
ucelné, mliZe knihovna poZadovat jako néahradu toté? dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo
finan¢ni nahradu. Finanéni ndhradu stanovuje knihovna.

3 Utzivatel je povinen hradit i viechny néklady, které knihovné v souvislosti se ztratou vznikly.

4 Do vyreSeni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni véech pohledavek mé knihovna pravo pozastavit
uzivateli poskytovani vech sluzeb.

€L. 14
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu Fadu

1 Poplatek z prodlent:

povinnost platit poplatek z prodleni nastdvd dnem, ktery nasleduje po skonéeni stanovené
vypljcni Ihity. Pfipada-li posledni den stanovené Ihdty na den, kdy je knihovna zavfeng,

vV

posunuje se na nejblizsi dalsi vypdjcni den.

2 Vymahani nevracenych vypdjéek:
nezavisle na vyméhani poplatkd z prodleni vymahé knihovna upominkami vraceni dokumentd. Po
Ctyfech bezvyslednych upominkach (z nich? posledni je doporuceny dopis obecniho GFadu)
nasleduje vymahani pravni cestou.

3 Ztrata prikazu uZivatele:

za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uZivatele ztraceného v obdobi jeho platnosti
(plvodni nebo obnovené) se Gétuje manipulaéni poplatek

¢l 15
Nahrada vSeobecnych skod

1 UZivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou pFimo nebo zanedbanim povinnosti (podle
obanského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje uvedenim do
pfedeslého stavu. Neni-li to dobfe moZné, anebo 74da-li to poskozeny, hradi se $koda v
penézich.”).

2 Za 3kody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecné platnych
predpisd.



V. Zavéreéna ustanoveni
1 Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
2 Nedilnou soutasti KR jsou pfilohy
3 Ruéi se Knihovni Fad ze dne 10.09.2002

4 Tento Knihovni fad plati na dobu neuritou.

VI. Prilohy Knihovniho radu
1 Cenik placenych sluZeb a poplatkd.
2 Informace o nakladani s osobnimi Udaji uZivatelll knihovny a jejich ochrané.

V Otrodiné dne 26.06.2018

podpis knihovnika fwo utoine

podpis starosty
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